1075 BUDAPEST
MADACH IMRE UT 14.
TEL|+36 1 429 1300

LAKATOS, KOVES ES TARSAI FAX|+36 1 429 1390
UGYVEDI IRODA www.lakatoskoves.hu

ALAPITO PARTNEREK | FOUNDING PARTNERS: DR. LAKATOS PETER | DR. KOVES PETER | RICHARD LOCK | DR. UNGAR ATTILA

A LAKATOS KOVES ES TARSAI UGYVEDI IRODA ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

11

1.2

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi Tajékoztaté célja

1.1.1.

1.1.2

1.1.3.

1.14.

A jelen Adatvédelmi T4jékoztato (a ,, Tajékoztatd”) célja, hogy tajékoztatas nyujtson az
érintettek szamara a Lakatos, Koves és Tarsai Ugyvédi Iroda (az ,,Adatkezel6” vagy
,lroda”) altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elvekrél, és az Adatkezel6
adatvédelmi és adatkezelési politikajarol, amelyet az Iroda, mint Adatkezelé magara
nézve kotelezonek ismer el.

Az Adatkezeld adatvédelmi politikajanak kialakitasakor kiilonds tekintettel vette
figyelembe az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete (,,GDPR”), az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (,,Infotv.”), valamint az egyéb relevans jogszabalyok rendelkezéseit.

Az Adatkezel6 a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
vezetésére nem koteles. Az Adatkezeld ugyanakkor az elszamoltathatosag elvét
figyelembe véve, sziikség esetén jelen Tajékoztatojaban feltlinteti és azok valtozasa
esetén megfeleléen modositja adatkezeldi és adatfeldolgozoi tevékenységeit, valamint
nyilvantartast vezet esetleges adatvédelmi incidenseir6l.

Az Adatkezeld altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, és az Adatkezeld
adatvédelmi ¢és adatkezelési politikdjarol az Adatkezeld adatvédelmi szabalyzat
rendelkezik. Az adatvédelmi szabalyzat megfeleld fizikai, szervezési és informatikai
intézkedésekkel védi az adatok biztonsagat, a GDPR rendelkezéseivel Osszhangban
meghatarozza az esetleges adatvédelmi incidensek esetén alkalmazandé intézkedéseket.

Az Adatvédelmi Tajékoztatéban foglalt adatkezelések felsorolasa

Az Adatkezel6 — munkavallaldinak és Megbizottjain kiviil — a kdvetkezd személyek Személyes

Adatait kezeli:

1.2.1.  Ugyfeleket, a jogi szolgaltatasnyujtas soran érintett egyéb érdekeltek, és a szerz8déses
kapcsolatban allok.

1.2.2.  Allashirdetésekre jelentkezOk (ki nem valasztott jelentkezok).

1.2.3. Az adatkezeld honlapjat latogatok.

1.2.4.  Irodéaba belépod vendégek.

az alabbi jogalapokon és célokbodl, az alabbiakban feltiintetett ideig.
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1.3 Ertelmezé rendelkezések

A jelen tajékoztatoban nagybetiivel hasznalt kifejezések jelentése megegyezik az ilyen

kifejezések lenti jelentésével:

1.

Adat vagy Személyes Adat: barmilyen adat vagy informacio, amely alapjan egy természetes
személy Erintett — kozvetett vagy kozvetlen modon — azonosithatova valik.

. Adatfeldolgozé: az a szolgaltato, aki az Adatkezeld nevében Személyes Adatokat kezel. A

jelen tajékoztatoban hivatkozott szolgaltatasok esetében Adatfeldolgozok lehetnek a jelen
tajékoztatod utolséd részében meghatarozottak.

. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a Személyes Adatokon végzett barmely

mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiillondsen a Személyes Adatok gylijtése,
rogzitése, rendszerezése, tagolasa, tarolasa, atalakitasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, betekintése, felhasznalasa, kozlése, tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb modon
hozzaférhetévé tétele, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
korlatozasa, torlése és megsemmisitése.

Adatkezelési Tajékoztato vagy Tajékoztato egy olyan irott szoveg, melynek célja, hogy
megfelelden tajékoztassa az Frintetteket Személyes Adataik kezelésérél, beleértve a
jogalapot, célt, az adatkezelés idejét, valamint az Erintettek jogait.

Adatkezel6: aki az Adatkezelés céljait és eszkoOzeit — Onalléan vagy masokkal egyiitt —

© o N

meghatarozza. A jelen Tajékoztatdban hivatkozott Szolgaltatasok esetében Adatkezeldnek
mindsiil az alabbi személy és Megbizottjai:

Név Lakatos, Koves és Tarsai Ugyvédi Iroda
Adodszam 18190254-2-42

Cim/székhely 1075 Budapest, Madach Imre ut 14.
Kapcsolattartd Greiner Akos

Telefonszam + 3614291300

E-mail cim info@ lakatoskoves.hu

Honlap http://www.lakatoskoves.hu/

Adatvédelmi Incidens vagy Incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Afa tv. az altaldnos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény.

Art. az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

. GDPR az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete.

10.Honlap az alabbi honlap: http://www.lakatoskoves.hu/
11.Infotv. az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXILI. torvény.
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12.1roda jelenti az Adatkezel6t.

13.Kozosségi Oldalak a LinkedIn, a Twitter és a Google+.

14.Megbizottak az Irodaval megbizasi jogviszonyban  all6  {igyvédek. A
http://www.lakatoskoves.hu/partnerek-es-ugyvedek oldalon a ,Ugyvédek” cim alatt
felsorolt személyek.

15.Mt. a 2012. évi L. térvény a munka torvénykonyveérol.

16.Munkavallalok azon természetes személyek, akik az Adatkezel6vel munkaviszonyban
allnak.

17.NAIH a Nemzeti Adatvédelmi- és Informacidszabadsag Hatosag.

18.Parterek: a http://www.lakatoskoves.hu/partnerek-es-ugyvedek oldalon a ,,Partnerek” cim
alatt felsorolt személyek.

19.Pmt. a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIIL. torvény.

20.Ptk. a 2013. évi V. térvény a polgari térvénykonyvrél.

21.Személy és Vagyonvédelmi Torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi CXXXIII térvény.

22.5ztv. a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény.

23.0t. 2 2017. évi LXXVIIL térvény az iigyvédi tevékenységrol.

2. AZ UGYFELEKET, A JOGI SZOLGALTATASNYUJTAS SORAN ERINTETT EGYEB
ERDEKELTEKET, ES A SZERZODESES KAPCSOLATBAN ALLOKAT ERINTO
ADATKEZELES Ugyfelek, egyéb szerz6d6 partnerek, ellenérdeki felek, tigyvédi tevékenység
folytatasa soran érintettek Személyes Adatai.

2.1.1 Jogalap:
(@) Az Adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitése érdekében sziikséges
(GDPR 6. cikk (1) ());
(b) Az Adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az
egyik fél (GDPR 6. cikk (1) (b));
(c) Az Adatkezelés a Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) (c)), ahol a jogi kotelezettség a Pmt. 7. §-an alapul,;
2.1.2 A kezelt Személyes Adatok kore és az Adatkezelések célja
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SZEMELYES ADATOK TIiPUSAI ADATKEZELES CELJA

Jogi személy esetén: képviseletre jogosult
személy neve és kapcsolattarto(k) neve(i), ezek
titulusa/beosztasa, ezek aldirasa, email cime,
munkahelyi cim, esetenként a jogi személy
részérol a szolgaltatast ténylegesen nyujto,
megfelelé képzettséggel és szakértelemmel
biré személyek neve

Maganszemély esetén: név, cim, adéazonosito,
email cim

| A kapcsolattartashoz, illetéleg
szerz6dés megfeleld teljesitésének
ellendrzéséhez sziikséges
(jogos érdek,

maganszeméllyel kotott szerzodés

informacidok

esetén szerzddés teljesitése)

Megbizé, képviselo, tényleges tulajdonos Pmt. | Pénzmosas és terrorizmus-

7. §-ban meghatarozott személyazonositoé | finanszirozdsa megeldzése és

adatai megakadalyozasa (jogi
kotelezettség)

Megbizas teljesitésével érintett tanuk, | Az ligyvédi megbizas teljesitése

szakértok, egyéb érdekeltek neve, lakcime (jogos érdek)

Természetes személy iigyfél, meghatalmazott, | Természetes személy  {ligyfél,

jogi személy képviseloje azonosito adatai (Ut. | meghatalmazott, jogi személy

32. § (3)-ban felsorolt adatok)

képviseldje adatai nyilvantartott
adatokkal valo egyezdségének és
az altala bemutatott okmanyok

érvényességének ellendrzése,
iigyfélazonositas (jogi
kotelezettség)

Az azonositott jogi személyekrol és mas | A jogiigyletek biztonsaganak

szervezetekrol  vezetett  nyilvantartishoz
kapcsolodéan a Kkapcsolattarté adatainak

kezelése (Ut. 34. § (4))

elésegitése, tovabba az tligyvédi
tevékenység
érvényesitése (jogi kotelezettség)

korlatainak az

Okirati ellenjegyzéshez kapesolodé | Nem megbizo, de szerzédd fél
adatkezeléshez kapcsolodéan a nem megbizo, | tdjékoztatdsa (jogi kotelezettség)
de szerz6dé felek személyazonositdo és

elérhetdségi adatai

Megbizok, tulajdonosok, jogosultak | Adatok, okiratok ellendrzése (jogi
okiratainak ellenjegyzéshez kapcsolodéan | kotelezettség)

okiraton, tulajdoni lapon szereplé adatok

kezelése (Ut. 45.8, 53.8)

Papiralapu okiratok elektronikus okirati | Elektronikus okiratta — alakités
formaba alakitasaval Kkapcsolatos adatok | (szerz6dés teljesitése)

kezelése
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Megbizok és harmadik személyes iigyvédi | Letéti szerz6dés  teljesitése

letétre vonatkozo adatainak kezelése (megbizo esetén szerz6dés
teljesitése, harmadik személy
esetén jogos érdek)

Megbizok Ut. 53.§ szerinti adatainak | Az ugyvédi tevékenységre

nyilvantartasa iigynyilvantartas vezetésének | vonatkozo szabalyok
érdekében megtartasanak ellendrizhetosége,
valamint az igyvédi

tevékenységre vald jogosultsag
megsziinése esetén az iigyfelek
jogainak védelme (jogi
kotelezettség)

Megbizé, képviselo, tényleges tulajdonos | Az Eurdpai Unid és az ENSZ

iranti  korlatozo intézkedések teljesitése | Biztonsagi Tandacsa altal elrendelt

céljabol végzett adatkezelések a 2017. évi LII. | pénziigyi és vagyoni korlatozo

torvény (Kit) szerinti adatokra intézkedések végrehajtasa (jogi
kotelezettség)

Ugyfeleken  Kkiviili  szerz6dé  partnerek | Az adott szerzédés megkdtése,

adatainak kezelése teljesitése, megsziintetése
(szerzbdés teljesitése)

Vevok, szallitok adatainak kezelése adé- és | Torvényben  eldirt add  és
szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl | szamviteli kételezettségek
(Afa tv. 169. §, és 202. § alapjan kiilonosen: | teljesitése (konyvelés, ado6zas)
adoszam, név, cim, adozasi statusz, az Sztv. | (jogi kotelezettség)

167. §-a, az 1995. évi CXVIL. térvény alapjan:

vallalkoz6i igazolvany szama, Gstermeldi

igazolvany szama, ad6azonosito jel)

Chambers, Legal 500, Emis Dealwatch, | Az Iroda szakmai kapacitasaival,
MediaLaw International, Budapest Business | az ~ Ugyfél  elégedettségével
Journal, Portfolio, HIPA részére torténo | kapcsolatos kérdések feltétele
iigybenyujtasokhoz (,,case submissions”): az | (hozzdjarulas)

adott iigyfél részérél kapcsolattartéi adatok

2.1.4 Az Adatkezelés ideje:

Megbiz6 ligyfelek, kapcsolattartok és meg megbizas teljesitésével érintettek esetén: az
adott szerz6dés megsziinését, illetdleg iligy lezaruldsat kovetd 5 (6t) évig vagy
amennyiben az Erintett tiltakozik és nem igazolhato, hogy az Adatkezeld jogos érdeke
elényt élvez az Erintett érdekeivel szemben, ugy a tiltakozas elfogadasanak idépontjaig;
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2.15

2.1.6

2.1.7

2.1.8

Okirat ellenjegyzése esetén az okirat ellenjegyzését kovetd 10 (tiz) év, ingatlanra
vonatkozd jog kozhiteles nyilvantartasba valdo bejegyzését érintd iigyben a jog
bejegyzésétdl szamitott 10 (tiz) év;

Terrorizmus-finanszirozas és pénzmosas megel6zése, valamint az Eurdpai Unio és az
ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések
végrehajtasa érdekében kezelt adatok: az tizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az tigyleti
megbizas teljesitésétél szamitott 8 (nyolc) év, Pmt. 56-57.§) illetve a Pmt. 58.§-ban
meghatarozott hatdsagi megkeresés esetén 10 (tiz) év.

Ugyvédi letéthez kapcsolodo adatkezelések esetén a letéti szerz8dés megsziinését kovetd
10 (tiz) év.

Vevok, szallitok adatai: 8 (nyolc) év (Sztv. 169.8)

Okiratok elektronikus formaba alakitasa esetén az ligyvéd koteles az eredeti papiralapu
okiratot (hiteles masolatat) nem selejtezhetd iratként koteles megOrizni, valamint az
iigyvédi kamarai tagsag megsziinésével a kamara ligyvédi levéltaraba atadni a Magyar
Ugyvédi Kamara 2/2007. (XI. 19.) szabalyzatanak 9.1. és 9.2. pontja szerint.

Az Erintettek tajékoztatdsanak jelen Tajékoztatdo kozzétételével illetve a kozzétett
tajékoztatora valo figyelemfelhivassal valosul meg.

Az ellenérdekii felek esetén a tajékoztatas és az érintetti jogok biztositasa az Adatkezeld
szamara aranytalan teherrel jarna. Az Adatkezel6 az ellenérdekii felek azonositasahoz,
valamit esetlegesen jogi kovetelések érvényesitéséhez sziikséges személyes adatait az
adott gy ellatdsdhoz sziikséges mértékben, az {igyvédi titoktartdsi szabalyok
megtartasaval, jogos érdekes alapjan kezeli.

Jelen szakaszban felsorolt személyes adatok {iigyvédi titoknak mindsiilnek, azok
meglrzésére az Adatkezeld fokozott biztonsdgi intézkedéseket alkalmaz. Az Lakatos,
Koves és Tarsai Ugyvédi Iroda az Ugyfelek szamara nyujtott iigyvédi tevékenység soran
tovabbi adatkezeléként Megbizottat, Megbizottakat vehet igénybe az Utv.
rendelkezéseinek megfelelden. A Megbizott az Ugyfelek, egyéb szerzédd partnerek,
ellenérdeku felek, ligyvédi tevékenység folytatdsa soran érintettek személyes adatainak
kezelését a jelen tajékoztatonak megfelelden, az adatkezeldre vonatkozd rendelkezések
alkalmazésaval valositja meg.

Azligyvédi tevékenység gyakorlasa illetve a jogi szolgélatas nytjtasa soran az adatkezeld
kizarolag az tigyfél kérésének, érdekének illetve az iigy jellegének megfelel6en az adott
jogi szolgaltatasnyujtasdhoz sziikséges mértékben és cimzetthez tovabbit személyes
adatokat. Ilyen cimzettek lehetnek kiilondsen: hatosag, birdsag, ellenérdekii fél,
kozjegyz6, kozhiteles forditast végzo fordito iroda.
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ALLASHIRDETESEKRE JELENTKEZOK SZEMELYES ADATAI (KI NEM

VALASZTOTT JELENTKEZOK)Jogalap:

3.
3.1.2
3.1.3
3.1.4
3.15
4,

Az Erintett hozzajarulasat adta Személyes Adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez (GDPR 6. cikk (1) (a));

A kezelt Személyes Adatok kdre és az adatkezelések célja

SZEMELYES ADATOK TiPUSAI ADATKEZELES CELJA

Név, a megadott elérhetéségek (email cim, | Az Erintett jovobeli
telefonszam), onéletrajz (CV) és a benne | allasajanlatokrol valo
foglalt adatok tajékoztatasa (hozzajarulas)

Az Frintettek tajékoztatisa jelen Tajékoztatd kozzétételével illetve a kozzétett
tajékoztatora valo figyelemfelhivassal valdsul meg.

Az Adatkezelés ideje: a hozzajarulas visszavonasaig a 3.1.5. pontban foglaltakra is
figyelemmel. A hozzajarulas  visszavonhatdé  az  Adatkezel6 e-mail
(info@lakatoskoves.hu) vagy postcimére (1075 Budapest, Madach Imre ut 14) irasban
eljuttatott kérelem Gtjan.

Abban az esetben, ha az érintett a hozzajarulasat nem adta meg vagy azt visszavonta, gy
Adatkezel6 az egyenld banasmaddrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szold 2003.
évi CXXV. torvény 17. §-ban foglalt igényérvényesitési idotartamra, azaz a
munkaviszony elmaradésarol valo tajékoztatas kozlésétdl szamitott harom évig elzartan
kezeli az érintett adatait, az esetleges igényérvényesitéssel Osszefiiggd eljaras esetére,
illetve céljabol.

AZ ADATKEZELO HONLAPJAT LATOGATOK ADATAINAK KEZELESE, A

COOKIE-K ALKALMAZASA, A KOZOSSEGI OLDALOK HASZNALATA

41.1

41.2

A honlapunk latogatasaval hozzajarul ahhoz, hogy a szamitégépén (vagy mas hasonld
eszkdzén) cookie-kat helyezziink el, amelyek oldalunk miikodését segitik és informaciot
adnak a felhasznalok viselkedésérdl az oldalon. Ezt az informaciot honlapunk fejlesztése
érdekében hasznaljuk fel.

Az altalunk hasznalt cookie-k segitségével csak anonimizalt és Osszesitett technikai
informacidokhoz jutunk. Ez elsédlegesen azért van igy, hogy biztosithassuk a weboldalon
a konnyli navigaciot, azonositsuk melyek azok a részek amelyek kiilonosen érdeklik a
latogatokat és altalanossagban fejlessziik az oldalt és szolgaltatasainkat. Az igy gyiijtott
informaciok alapjan Ont nem lehet egyedileg azonositani. Nem kivanjuk egyedileg
azonositani a latogatokat, kivéve, ha 6nként adjak meg adataikat a honlapon keresztiil
valamilyen médon. Bizonyos koriilmények kozott nyilvantartasaink alapjan az oldalunkra
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latogato szervezeteket azonositjuk és esetlegesen felhasznaljuk ezt az informaciot a velitk
vald kapcsolattartas soran, példaul a nekik ajanlott szolgaltatasok fejlesztése érdekében.

Cookie-k alkalmazasa esetén: a cookie-k altal hordozott adatok mindaddig kezelhetdk,
amig az Erintett bongészési bedllitasai kozott le nem tiltja azok hasznalatat, de legkésébb
addig, amig az Adatkezelés sziikséges a Honlap miiszaki lizemeltetéséhez.

A Kozosségi Oldalakon valo jelenlét utjan szerzett adatok kezelése a Kozosségi
Oldalakon valosul meg, igy az adatkezelés idétartamara, modjara, illetve az adatok torlési
és modositasi lehetéségeire az adott kozdsségi oldal szabalyozasa is vonatkozik. Az Iroda
az a Kozosségi Oldalakon kozzétett felhasznaloi tartalmakat nem emeli at sajat céla
adatkezelést lehetévé tevé adatbazisokba, leszamitva azt az esetet, amennyiben
felhasznald az Iroda allashirdetésével kapcsolatosan érdeklddik, mely esetben az Iroda
adatkezelése az allashirdetésekre jelentkezOk személyes adataira vonatkozd szabalyok
betartasaval kezeli.

5. KAMERAMEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO, IRODABA
BELEPO VENDEGEK ADATAINAK KEZELESE

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Az Adatkezel6 irodaja kameraval megfigyelt teriilet. A kamera altal rogzitett felvételeken
szereplé Személyes Adatok kezelése a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az
Adatkezel6 és az alabbi 5. szakaszban foglalt célokbdl és az Adatkezeld, ligyfelek, a jogi
szolgaltatasnyujtas soran érintett egyéb érdekeltek, és a szerzédéses kapcsolatban allok
jogos gazdasagi érdeke alapjan kezeli.

Az adatkezelés célja a személyek biztonsdga és a vagyontargyak védelme, valamint az
igyfelekre vonatkoz6 iratanyag bizalmassdganak védelme, tovabbad a jogi
szolgaltatdsnyujtas sordn érintett egyéb érdekeltek, és a szerzddéses kapcsolatban allok
személyes adatainak védelme.

A cél érdekében az Adatkezel6 3 kamerdbol allé zartlancu kamerarendszert (a
tovabbiakban: Rendszer) miikodtet, melyre felhivja az iroda teriiletére belépdk figyelmét.
A Rendszer miitkddtetése soran az Iroda teriiletére belépd személyek képmasa rogzitésre
kertiil (a “Felvétel”), amely képmas Személyes Adat. A Rendszer az alabbi teriileteket és
vagyontargyakat tartja megfigyelés alatt:
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5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.2.1

5.2.2.

5.2.3.

A kamera A kamera A kamera latészogébe | Orzési idé
elhelyezkedése | hasznalatinak | tartozo teriilet
célja
1. Bejarat Bejarat érzése Bejarati ajto (iivegajto) | 30 nap
2. Bejarat Bejarat érzése Bejarati ajto 30 nap
3. Bejarat Bejarat érzése Bejarati ajto 30 nap

A Rendszer digitalis képeket készit és mozgaskdvetd rendszerrel van ellatva és mozgas
észlelése esetén rogzit. A Rendszer a megfigyelt teriileten észlelt mozgasokat, a napot,
idépontot és helyszint rogziti. A kamerak heti 7 napon, 24 6raban mitkddnek.

A kamera miikddtetdje a Lakatos, Koves és Téarsai Ugyvédi Iroda. A kamera felvételek
30 (harminc) napig keriilnek megorzésre.

A Felvételeken rogzitett Személyes Adatok az alabbi 5.1.5. pontban foglalt idétartam
leteltéig kezelhetdk, kivéve, ha a védendd érdek sérelme vagy sérelmének veszélye miatt
a Személyes Adatnak birosagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként torténd
felhasznalasa valik indokoltta.

A Rendszer tekintetében technikai segitségnyujtas (pl. a Rendszer mikddtetése és
karbantartasa) korébe tartozo feladatokat az Iroda sajat maga latja el. A rogzitett
felvételekhez — a védendo érdek sérelme vagy sérelmének veszélye miatt inditott eljarast
ide nem értve — kizardlag az ahhoz jogosultsaggal rendelkez6 kettd alkalmazott férhetnek
hozza.

Az Adatkezeld kezeli az iroddjaba belépd vendégek kovetkezo adatait: a vendég neve, és
az altala képviselt személy, szervezet neve, az érkezés és a tavozas pontos idOpontja, a
vendéglatd ligyvéd neve, a vendég altal az irodahdzba vald behajtdshoz hasznalt
személygépkocsi forgalmi rendszama.

Figyelemmel arra, hogy a vendéglatogatas szamviteli bizonylat alapjaul szolgal6 jogi
tény, emiatt vendégkdnyvben rogzitett adatokat az Adatkezeld jogi kotelezettsége
teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja) céljabol az Sztv. 169. §-a alapjan
megoOrizni koteles. Az érkezd vendégek adatainak kezelése ezen kiviil az 5.1.1. és 5.1.2.
pontokban foglalt jogalapon és célbol, tovabba az ligyfélfogadasi tevékenység mindségi
megszervezése céljabol is megvalosul.

Az érkez6 vendégek adatait az Adatkezel6 az Sztv. 169. §-a alapjan az adat alapjan
keletkezett szamviteli bizonylat keletkezésétdl szamitott nyolc évig kezeli.
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6.

AZ ERINTETTEK JOGAIL ERVENYESITESUK MODJA

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

@)

(b)

Az Erintettek az alabbi jogaikat az Adatkezelét e-mailben (info@lakatoskoves.hu) vagy
tértivevényes ajanlott postai levélben (1075 Budapest, Madach Imre ut 14.) irasban
gyakorolhatjak. A levélben kiilldott megkeresést az Adatkezeld akkor tekinti hitelesnek,
ha a megkiildott kérelem alapjan az Erintett egyértelmiien beazonosithaté. E-mailben
kiildott tajékoztataskérést az Adatkezel6 csak akkor tekint hitelesnek, ha azt az Erintett
e-mail cimérél kiildik, ez azonban nem zarja ki, hogy az Adatkezel6 a tajékoztatas
megadasa el6tt az Erintettet mas médon is beazonositsa.

Az Adatkezelé haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil megvizsgalja a
megkereséseket és dontéseket hoz veliikk kapcsolatban, melyeket irasban juttat el az
Erintettekhez.

Az Erintett barmikor kérheti, hogy az Adatkezel® tajékoztassa, hogy kezeli-e az Erintett
Személyes Adatat, és ha igen, akkor az altala kezelt Személyes Adatokhoz biztositson
szamara hozzaférést.

A tajékoztataskérés kiterjedhet az Erintettnek az Adatkezel6 altal kezelt adataira, azok
forrasara, az Adatkezelés céljara, jogalapjara, idétartamara, az esetleges Adatfeldolgozok
nevére és cimére, az Adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységekre, valamint a Személyes
Adatoknak tovabbitasa esetén arra, hogy kik és milyen célbol kaptak vagy kapjak meg
Erintett adatait.

Az Erintett kérheti az Adatkezeld altal kezelt Személyes adatainak helyesbitését vagy
moédositasat. Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, az Erintett kérheti a hidnyos
Személyes Adatok kiegészitését.

Az FErintett kérheti az Adatkezeld altal kezelt Személyes adatainak torlését. A torlés
megtagadhatd (i) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdodashoz vald jog
gyakorldsa céljabol, vagy (ii) ha a Személyes Adatok kezelésére jogszabaly
felhatalmazast ad; valamint (iii) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez, amennyiben ez sziikséges.

A torlési kérelem megtagadasarél az Adatkezeld6 minden esetben tdjékoztatja az
Erintettet, megjelolve a torlés megtagadasanak indokat. Személyes Adat torlésére
iranyulo igény teljesitését kovetden a korabbi (t6rolt) adatok mar nem allithatok helyre.

Az Adatkezeld a Személyes Adatokat haladéktalanul, de legkésébb 3 (hdrom)
munkanapon beliil eltavolitja, ha

az FErintett hozzajaruliasan alapuld adatkezelés esetén az Erintett visszavonja a
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

ha az adatkezelés jogszabaly altal megengedett id6tartama lejart;
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(©)
(d)

(€)
(f)
6.9

6.10

6.11

6.12

ha az Adatkezelés célja megvalosult;

az Erintett tiltakozik a jogos érdeken alapulé adatkezelés ellen és nincs elsSbbséget élvezd
jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a direkt marketing célii adatkezelés ellen
tiltakozik;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatok torlését jogszabaly vagy hatdsagi dontés teszi kitelezove.

Az Erintett kérheti, hogy Személyes Adatainak kezelését az Adatkezel6 korlatozza, ha az
Erintett vitatja a kezelt Személyes Adatok pontossagat. Ebben az esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezel6k ellenérizzék
a Személyes Adatok pontossagat. Az Adatkezeldé megjeldli az altaluk kezelt Személyes
Adatot, ha az Erintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott Személyes
Adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithaté meg egyértelmiien.

Az Erintett kérheti, hogy Személyes Adatainak kezelését az Adatkezel§ korlatozza akkor
is, ha az Adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenzi a kezelt Személyes Adatok torlését,
és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat.

Az Erintett tovabba akkor is kérheti, hogy Személyes Adatainak kezelését az Adatkezeld
korlatozza, ha az Adatkezelés célja megvalésult, de az Erintett igényli azok Adatkezeld
altali kezelését jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Az Erintett tiltakozhat Személyes Adatainak kezelése ellen (i) ha a Személyes Adatok
kezelése kizarolag az Adatkezelére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az
Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges; (ii) ha
az Adatkezelés célja kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos
kutatés; vagy (iii) ha az Adatkezelésre kdzérdeki feladat teljesitése érdekében keriil sor.
Az Adatkezeld az Erintett tiltakozasanak jogszer(iségét megvizsgalja, és ha a tiltakozas
megalapozottsagat megallapitja, az Adatkezelést megsziinteti és a kezelt Személyes
Adatokat zarolja, tovabba a tiltakozasrdl és az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett Személyes Adatok korabban tovabbitasra
keriiltek. Tiltakozds esetén az adott Erintett adatainak kezelését az Adatkezeld
megsziinteti, leszamitva, ha az Adatkezel0 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget €lveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

7. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

7.1

Barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel kereshetok az Adatkezeld
munkatarsai az info@lakatoskoves.hu e-mail cimen.
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7.2 Az Frintett az Adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (NAIH) cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap:
www.naih.hu) fordulhat, melynek elérhetdségei a kovetkezok:

Cim 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Levelezési cim 1530 Budapest, Pf. 5
Telefon +36 1 391 1400
Telefax +36 1 391 1410
E-mail ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap www.naih.hu
7.3 Az Frintett jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat. A per elbiralisa a

torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az Erintett

lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato. Az

Adatkezel kérésre az Erintettet tajékoztatja a jogorvoslat lehetéségérdl és eszkozeirdl.

RENDSZERESEN ALKALMAZOTT ADATFELDOLGOZOK

Funkcio

Név

Cégjegyzékszam
Székhely

E-mail, telefonszam
Adatfeldolgozas tipusa

Funkcio

Név

Cégjegyzékszam
Székhely

E-mail, telefonszam
Adatfeldolgozas tipusa

Irattarolas és iratmegsemmisités

Iron Mountain Kft.

01-09-364901

1093 Budapest, Czuczor utca 10. IV. és V

+36 1 815 3600

Az Iroda munkéja soran keletkez6 iratok feldolgozéasa

Kiildemények postai tovabbitasa

Magyar Posta Zrt.

01-10-042463

1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.

+36 1 767 8272

Az Iroda munkéja soran keletkez6 iratok postai kézbesitése
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Funkcié Kiildemények tovabbitasa

Név FedEx Express Hungary Kift.
Cégjegyzékszam 13-09-194327

Székhely 2220 Vecsés, Lorinci ut 59. C. ép. 5.
E-mail, telefonszam +36 80 980 980

Adatfeldolgozas tipusa Az Iroda munkaja soran keletkezo iratok futarszolgalatas utjan
torténd kézbesitése

Funkcid Kiildemények tovabbitasa

Név DHL Express Magyarorszag Kft.

Cégjegyzékszam 01-09-060665

Székhely 1185 Budapest, BUD Nemzetkozi Reptil6tér repiil6tér 302. ép.
E-mail, telefonszam +36 1 245 4545

Adatfeldolgozas tipusa Az Iroda munkaja soran keletkez6 iratok futarszolgalatas Utjan
torténd kézbesitése

Funkcio Forditas

Név Fortax Kft. - iTolmacs

Cégjegyzékszam 01-09-716383

Székhely 1138 Budapest, Tatra u. 28. fszt. 4.

E-mail, telefonszam +36 20 933 4746

Adatfeldolgozas tipusa ~ Az Iroda munkdja soran felmeriild hiteles forditéi tevékenység
elvégzése

Funkcié Forditas

Név OFFI

Cégjegyzékszam 01-01-003265

Székhely 1062 Budapest, Bajza utca 52.

E-mail, telefonszam +36 1 428 9600

Adatfeldolgozas tipusa Az Iroda munkdja soran felmeriil6 hiteles fordit6i tevékenység
elvégzése
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